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KLASA:
URBROJ:
Crikvenica, 13. sijecanj 2025.

INTERNI PROTOKOL O KONTROLI ULASKA I IZLASKA U OS VLADIMIRA
NAZORA, CRIKVENICA
(Mati¢na Skola, PS Dramalj i PS Jadranovo)

1. Uvod

Ovaj protokol izraden je temeljem Odluke o donoSenju Protokola o kontroli ulaska i
izlaska u Skolskim ustanovama Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od 2. sijecnja 2025.
(KLASA: 602-01/24-01/00527; URBROJ: 533-05-25-0003) i Protokola o kontroli ulaska i
izlaska u Skolskim ustanovama Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od 2. sijecnja 2025.
s ciljem osiguravanja vece sigurnosti u OS Vladimira Nazora Crikvenica, Mati¢noj koli i
Podru¢nim Skolama Dramalj 1 Jadranovo (u daljnjem tekstu: Skolska ustanova), zastite ucenika
1 svih radnika u Skolskoj ustanovi te prevencije mogucih situacija povecanog rizika.

Pravila definirana ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u
Skolskoj ustanovi ukljuuju¢i ucenike, radnike, roditelje ili skrbnike (u daljnjem tekstu:
roditelji) i druge vanjske posjetitelje.

Svi ucenici, radnici, roditelji 1 drugi vanjski posjetitelji duzni su biti upoznati s ovim
Protokolom te se istog pridrzavati, a njegova provedba zahtijeva suradnju svih dionika i
ukljucenih strana.

Skolska ustanova duzna je uskladiti svoje interne dokumente (kuéni red, interni
protokol o postupanju u slucaju kriznih situacija i sl.) s Protokolom o kontroli ulaska i izlaska
u Skolskim ustanovama Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih od 2. sijecnja 2025. te
Internim Protokolom o kontroli ulaska i izlaska u OS Vladimira Nazora Crikvenica od 13.
sijecnja 2025.

Dosljedno i sigurno provodenje Protokola, u redovnim i specificnim situacijama,

odnosi se na Mati¢nu Skolu 1 Podruc¢ne Skole Dramalj 1 Jadranovo.
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Cilj ovog protokola je povecati sigurnost te ograniciti nepotrebne ulaske i kretanja kroz

skolski prostor. Skola je dinamian organizam, te nije moguée predvidjeti sve situacije koje

mogu nastati. Stoga se protokol ne smije tumaciti kao ogranicenje zivota i rada Skole, ve¢ kao

okvir koji omogucuje sigurnost i u¢inkovitost svih sudionika u Skolskom okruzenju.

Ucenici i zaposlenici moraju imati slobodu za neometano kretanje, rad i sudjelovanje

u zivotu $kole. Rad na otvorenom se potice i smatra se vrijednim dijelom obrazovnog procesa,

ali je klju¢no pridrzavati se pravila koja osiguravaju sigurnost svih sudionika.

2. Kontrola pristupa prostorima $kolske ustanove

2.1. Zakljuéavanje i nadzor ulaza u prostore Skolske ustanove

U suradnji sa svojim Osniva¢em, Gradom Crikvenicom, $kolska ustanova ¢e osigurati

tehnicku prilagodbu svih ulaznih vrata u Skolsku ustanovu, a ravnatelj je duzan organizirati

redovitu provjeru ispravnosti svih sigurnosnih sustava vezanih uz ulazna vrata.

Ulazna vrata Skolske ustanove, kao 1 svi ostali ulazi ili izlazi, su zaklju€ani tijekom

cijelog radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim

okolnostima koje ¢e odobriti ravnatelj. Za ulazak i izlazak iz Skolske ustanove ucenici,

radnici, roditelji i drugi vanjski posjetitelji koriste isklju¢ivo glavna ulazna vrata Skolske

ustanove.

Ulazak u $kolsku zgradu

Matic¢na skola

ukupno 3 ulaza, od kojih je jedan glavni ulaz u Skolsku zgradu

Zbog sigurnosnih mjera, koristi se isklju¢ivo glavni ulaz za ulazak u $kolu.
Ostali ulazi koriste se samo u slu¢aju nuzde kao evakuacijski.

Glavni ulaz opremljen je parlafonom. Zaposlenici Skole ulaze koristeci
identifikacijske kljuceve za aktivaciju ulaznog mehanizma

Posjetitelji ulaze nakon signalizacije dolaska zvonjenjem na parlafon
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e U svrhu ulaska ucenika u Skolsku ustanovu prije pocetka nastavnoga dana,

glavna ulazna vrata ¢e biti otklju¢ana 20 minuta prije pocetka nastave

PS Dramalj
e ukupno 3 ulaza, od kojih je jedan glavni ulaz u skolsku zgradu
e Zbog sigurnosnih mjera, koristi se iskljucivo glavni ulaz za ulazak u $kolu.
Ostali ulazi koriste se samo u slu¢aju nuzde kao evakuacijski.
e Glavni ulaz opremljen je zvonom. Zaposlenici Skole ulaze koristeci kljuc.
e Posjetitelji ulaze nakon signalizacije dolaska zvonjenjem na zvono
e U svrhu ulaska ucenika u Skolsku ustanovu prije pocetka nastavnoga dana,

glavna ulazna vrata ¢e biti otklju¢ana 20 minuta prije pocetka nastave

PS Jadranovo
e ukupno 2 ulaza, od kojih je jedan glavni ulaz u §kolsku zgradu
e Zbog sigurnosnih mjera, koristi se isklju¢ivo glavni ulaz za ulazak u $kolu.
Ostali ulazi koriste se samo u slu€aju nuzde kao evakuacijski.
e Glavni ulaz opremljen je zvonom. Zaposlenici Skole ulaze koriste¢i kljuc.
e Posjetitelji ulaze nakon signalizacije dolaska zvonjenjem na zvono
e U svrhu ulaska ucenika u Skolsku ustanovu prije pocetka nastavnoga dana,

glavna ulazna vrata ¢e biti otklju¢ana 20 minuta prije pocetka nastave

2.2. Dezurstva zaposlenika
e Od 7:00do 7:40
o ZaduZene osobe: spremacica i domar
o Zadaci:
* Omogucavanje ulaska u Skolu u¢enicima koji stizu ranije
* Provjerava se ispravnost vrata, brave i ostale tehnicke opreme na

glavnom ulazu
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= Prati se tko ulazi i izlazi te se osigurava da ulazak i izlazak budu pod
nadzorom
e Od 7:40 do 14:00
o Zaduzene osobe: ucitelji i stru¢ni suradnici prema rasporedu
o Zadaci:
*  Dezuraju od 7:40 do 8:00 te tijekom velikog odmora i malih odmora
= Prati se tko ulazi i izlazi te se osigurava da ulazak i izlazak budu pod
nadzorom
» Prate ponaSanje ucenika u hodnicima, zajedni¢kim prostorima
(unutarnjim i vanjskim) i provodenje pravila ponasanja
¢ Dodatno dezurstvo na ulaznom prostoru
o Tijekom velikog odmora i malih odmora na ulaznim vratima dezuraju
spremacica/domar (do 14:00 sati)
o Od 14:00 sati do kraja radnog vremena na ulazu po potrebi dezuraju
spremacice
e ZaduZenja ucitelja pri zavrSetku nastave
o Pracenje odlaska ucenika:
= Uditelji koji drze posljednji nastavni sat u pojedinom razrednom
odjelu ispracaju ucenike iz zgrade te provjeravaju da su ucenici
napustili prostor i osiguravaju da nema nepotrebnog zadrzavanja

= Provjeravaju da su vrata zakljuCana

2.3. Pravila tijekom odmora ucenika
Mali odmori: Tijekom malih odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku ustanovu.
Veliki odmor: Koristenje vanjskih prostora Skole dopusteno je iskljuc¢ivo pod

nadzorom deZurnih ucitelja.
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2.4. Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u Skolsku ustanovu

Protokolom o kontroli ulaska i izlaska iz Skolskih ustanova koju je donijelo
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih 2. sijecnja 2025., Skolska ustanova je duzna
odrediti pravila i nacin najavljivanja posjeta i ulaska u skolsku ustanovu.

Jedinstveni ulaz za sve roditelje i1 posjetitelje je glavni ulaz u Skolsku ustanovu gdje
dezura tehni¢ko i pomoc¢no osoblje te ucitelji i stru¢ni suradnici prema utvrdenom
rasporedu.

Roditelji mogu ulaziti u Skolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane Skolske ustanove.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima i predmetnim
uciteljima obvezni su poStovati raspored informativnih razgovora koji je objavljen na
mreznim stranama $kole i dostupan na glavnom ulazu u skolu.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili ucenici skolske ustanove moraju biti na ulazu u
Skolsku ustanovu evidentirani.

e Prethodna najava:
o Ulazak u Skolsku zgradu dopusten je iskljucivo uz prethodnu najavu
o Nacin najave (najmanje 24 sata prije dolaska):
= Putem sluzbene e-mail adrese Skole/ucitelja/strucnog suradnika/
djelatnika
= Putem SMS poruke na telefon ucitelja
* U iznimnim slucajevima, telefonskim putem, posebno u hitnim
situacijama
e Postupak dolaska i ispracaja roditelja i posjetitelja
o Docek na ulazu:
= Roditelje i posjetitelje na glavnom ulazu doc¢ekuje ucitelj ili strucni

suradnik ili drugi radnik Skole koji je dogovorio njihov dolazak.
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o Pratnja:

= Ucitelj/ strucni suradnik/radnik Skole vodi posjetitelja do
dogovorenog prostora za sastanak.
» Po zavrSetku sastanka, isti ucitelj/stru¢ni suradnik/radnik Skole
ispraca posjetitelja iz zgrade, prateci ga do izlaza.
e Provjera identiteta i evidencija posjetitelja

o Identitet posjetitelja potvrduje se uvidom u sluzbeni dokument (osobna
iskaznica ili drugi odgovarajuci dokument s fotografijom)

o Svi dolasci roditelja/zakonskog skrbnika moraju biti evidentirani u sustavu
eDnevnik (datum i vrijeme dolaska, ime i prezime, razlog dolaska, vrijeme
napustanja ustanove)

o Ostali posjetitelji evidentiraju se u Evidenciji ulazaka posjetitelja u prostor
Skole i evidentira ih osoba koja je dogovorila sastanak (datum i vrijeme
dolaska, ime i prezime, razlog dolaska, vrijeme napustanja ustanove)

¢ Roditeljski sastanci

o Na dan odrzavanja roditeljskog sastanka razrednik dostavlja popis roditelja
dezurnom radniku iz reda tehni¢kog 1 pomoc¢nog osoblja

o Razrednik je duZan docekati roditelje na ulazu u skolu 1 odvesti ih u u€ionicu
u kojem se sastanak odrzava te ith nakon zavrSetka roditeljskog sastanka
ispratiti iz prostora Skole

o Roditelje koji kasne na roditeljski sastanak nakon signalizacije dolaska
zvonjenjem na parlafon/zvono pusta dezurni radnik nakon uvida u osobni
dokument i popis dostavljen od razrednika

e Otvoreni dan

o Dolazak na Otvoreni dan roditelj/zakonski skrbnik najavljuje, najkasnije u

petak koji prethodi Danu otvorenih vrata, predmetnim uciteljima kod kojih

ima namjeru do¢i i razredniku
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o Razrednik dostavlja popis najavljenih roditelja dezurnom radniku iz reda
tehnickog 1 pomo¢nog osoblja koja je zaduzen za prihvat i ispracaj roditelja

iz prostora Skole

Predvorje sportske dvorane i sama sportska dvorana odvojeni su od ostalog prostora
Skole unutarnjim vratima koja su zakljucana.

Vanjski korisnici Skolske sportske dvorane (sportski klubovi) do¢ekuju svoje ¢lanove
na pomo¢nim vratima za ulaz u dvoranu i ista obavezno zakljucavaju tijekom trajanja treninga.
Po zavrsetku treninga, provjeravaju svlacionice i predvorje sportske dvorane te izvode svoje
¢lanove na pomoc¢ni ulaz i zaklju¢avaju vrata.

Tijekom izvodenja treninga nije dozvoljen boravak roditelja i ostalih posjetitelja u
predvorju sportske dvorane. Treninzi vanjskih korisnika Skolske sportske dvorane odvijaju se

prema rasporedu utvrdenom na pocetku skolske godine i isti vrijedi za tekucu Skolsku godinu.

2.5. Sigurnosni pregledi

Radi zastite sigurnosti, dezurni radnici mogu obaviti sigurnosne preglede:
- ucenika 1 njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)

- drugih osoba koje ulaze u Skolsku ustanovu i1 njihovih predmeta (torbe 1 dr.).

Sigurnosni pregled u¢enika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni
radnici tijekom odrZavanja nastave.

Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluzbe, roditelji i policija
kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u Skolsku

ustanovu.
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3. Pravila tijekom nastavnog procesa

Tijekom nastavnog sata u¢enici ne smiju napustati ucionice, osim u slu¢aju nuzde, uz
evidentiranje izlaska od strane predmetnog ucitelja.

Napustanje skolske zgrade tijekom nastave dopusteno je samo uz opravdani razlog
najavljen razredniku ili predmetnom ucitelju najmanje 24 sata unaprijed ili u hitnim
slu¢ajevima putem sluzbenog telefona/maila Skole. Hitni razlozi ukljucuju zdravstvene i

sigurnosne situacije.

4. Edukacija i informiranje uc¢enika, radnika i roditelja/zakonskih skrbnika

Skolska ustanova je duzna sve svoje radnike i u¢enike informirati o ovom Protokolu i
pravilima ponaSanja u Skolskoj ustanovi, kao 1 redovito informirati roditelje o sigurnosnim
mjerama i procedurama.

Skolska ustanova je obvezna provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija
najmanje dva puta godiSnje. U radionice i simulacije sigurnosnih procedura mogu biti
ukljuceni i roditelji.

Skolska ustanova je obvezna suradivati s lokalnom zajednicom na dodatnom
osiguranju Skolskog okruzenja.

Skolska ustanova ima jasan, definiran i ucinkovit sustav komunikacije s
roditeljima/zakonskim skrbnicima i vanjskim sluzbama §to je od klju¢ne vaznosti za brzu i
koordiniranu reakciju u slu¢aju krizne situacije u skoli.

Popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomo¢, vatrogasci) postavljen je

na oglasnim plo€ama u prizemlju Skole.

5. Uspostava sigurnosnog tima i meduresorna suradnja

Skolska ustanova formira sigurnosni tim koji se sastoji od ravnatelja, pedagoga,
ucitelja razredne nastave, ucitelja predmetne nastave, domara te predstavnika roditelja, a koji

¢e na redovitim sastancima analizirati potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluaciju mjera.
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Na sastanke sigurnosnog tima mogu biti pozvani predstavnici osnivaca Skolske
ustanove, policije, civilne zastite, socijalnog rada, zdravstva i drugih relevantnih dionika.

Radi ostvarivanja sigurnosti, suradnja s lokalnom policijskom postajom i drugim
relevantnim dionicima obvezan je i1 kljucni element sigurnosnog sustava Skolske ustanove.
Takva suradnja omogucuje pravodobno prepoznavanje potencijalnih sigurnosnih rizika te
osigurava dodatnu potporu u rjesavanju specificnih izazova. Obvezno je odrzavanje redovitih
koordinacijskih sastanaka s lokalnim timovima proizi§lim iz Sporazuma o meduresornoj
suradnji i koordinaciji u podrucju sprje¢avanja nasilja i drugih ugrozavaju¢ih ponasanja na
lokalnoj razini i Protokola o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima (u daljnjem
tekstu: lokalni timovi).

Nastavlja se s provedbom zajednickih preventivnih i edukativnih projekata i aktivnosti
radi podizanja svijesti ucenika i radnika Skolske ustanove o odgovornom ponaSanju i vaznosti

pridrzavanja sigurnosnih pravila.

6. Evaluacija i unapredenje sigurnosnih mjera

Skolska ustanova u suradnji s osnivaéem i lokalnim timovima u obavezi je, u roku od
90 dana od donoSenja ovog Protokola, izraditi Procjenu postojeceg stanja i analizu rizika
temeljem koje ¢e se izraditi Plan sigurnosti Skolske ustanove, odnosno definirati mjere
sigurnosti 1 zastite Skolske ustanove, a najkasnije do kraja nastavne godine 2024./2025.

Skolska ustanova je duzna redovito pratiti u¢inkovitost mjera sigurnosti koje su
definirane internim aktima Skolske ustanove te je nuzna periodi¢na revizija mjera sigurnosti na
temelju povratnih informacija od radnika, u¢enika i roditelja ili nastanka novih okolnosti.

U suradnji sa svojim osniva¢em Skolska ustanova moze prema potrebi osigurati i druge

sigurnosne mjere.
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7. Zavr$ne odredbe

Ovaj protokol temelji se na zakonodavstvu Republike Hrvatske, ukljucuju¢i Zakon o
odgoju i1 obrazovanju, Kazneni zakon i druge relevantne propise. Njegovo nepridrzavanje
povlaéi posljedice prema Kué¢nom redu i drugim internim pravilnicima $kole. Svi sudionici
Skolskog zivota obvezni su postovati odredbe ovog protokola radi zastite sigurnosti i zdravlja
svih osoba u Skolskoj ustanovi. Pojedina¢ne odredbe ovoga protokola bit ¢e dodatno razradene

kroz posebne edukacije i interaktivne radionice za sve sudionike.

Ravnateljica:

(Daliborka Todorovi¢, prof.)
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